Муниципальное бюджетное образовательное учреждение 
дополнительного образования «Центр детского творчества» 
Центрального района города Кемерово

650066, г. Кемерово, пр. Октябрьский, 8          Тел./факс.: 52-16-12         E-mail: cdtcr@mail.ru

ПЛАН
работы методического отдела 
на май 2017 года

	№ п/п
	Дата
	Мероприятие
	Место проведения
	Ответственный

	Районный методист социально-педагогической направленности Васильченко Л.П. 
по профилактике детского дорожно-транспортного травматизма 
и безопасности дорожного движения 


	1
	в течение
месяца

	Информационные совещания, консультации по вопросам БДД.
	МБОУДО «ЦДТ» Центрального района
	Васильченко Л.П.


	2
	19 мая
	Участие в городском конкурсе «Безопасное колесо»
	УМЦ БДДДиЮ
	Васильченко Л.П.


	3
	15-22 мая
	Районный конкурс рисунков по БДД
	МБОУДО «ЦДТ» Центрального района
	 Васильченко Л.П. 

	4.
	в течение
месяца

	Подготовка к Единому Дню безопасности дорожного движения «Детям Кемерово – дороги безопасности»
	МБОУДО «ЦДТ» Центрального района
	 Васильченко Л.П. 

	5
	в течение
месяца

	Подготовка отчётной документации за месяц, полугодие, год
	МБОУДО «ЦДТ» Центрального района
	 Васильченко Л.П. 

	Методист по работе с творческими объединениями Кондратьева Е.В. 
(по курированию направления по выявлению и поддержке одарённых детей)
[bookmark: _GoBack]

	1
	в течение
месяца

	На основании базы данных по одаренным детям сбор портфолио и составление реестра образовательной организации.
	МБОУДО «ЦДТ» Центрального района
	Кондратьева Е.В.

	2
	в течение
месяца

	Индивидуальные консультации для педагогов по портфолио.
	МБОУДО «ЦДТ» Центрального района
	Кондратьева Е.В.

	Районный методист по работе с т/о Нестерова А.В. 


	1
	До 15 мая
	Организация и проведение мероприятий, посвящённых 9 мая. Методическое сопровождение социальных проектов и акций, в том числе управления образования и департамента образования и науки Кемеровской области, посвящённых Дню Победы и 100-летию г. Кемерово
	ЦДТ, ОУ района
	Нестерова А.В. 

	Методист по информационному сопровождению работы сайта ЦДТ Пешкина К.В.


	1
	Май 
	Заполнение АИС по кадровому составу. 
	ЦДТ
	Пешкина К.В.

	2
	Май 
	Оказание помощи педагогическому коллективу в заполнении портфолио.
	ЦДТ
	Пешкина К.В.

	Методист по работе с детьми, оказавшимися в трудной жизненной ситуации Иванова Р.Ю.


	1
	10.05.17 24.05.17
	Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав
	ТУЦР, акт. Зал, 15.00
	Иванова Р.Ю.

	2
	02.05.17
	МКС
	ДКБ № 7
	Иванова Р.Ю.

	3
	16.05.17
	Методическое объединение социальных педагогов «Итоги работы за 2016-17 учебный год. Организация работы на лето 2017 года»
	МБОУ «СОШ №69»
	Иванова Р.Ю.

	Методист, курирующий работу кадровой школы педагогических работников ЦДТ 
«К истокам мастерства» Устянина З.Ю. 


	1
	Май 
	Подготовка конкурсных материалов педагогических работников на городские и областные конкурсы
	ЦДТ
	Устянина З.Ю.

	2
	До 08.05. 
	Составление координационного плана работы на год.
	ЦДТ
	Устянина З.Ю.

	3
	До 08.05. 
	Оформление программ по лету. 
	ЦДТ
	Устянина З.Ю.

	4
	04.05 
	Консультация для участников областного конкурса педагогов-наставников
	НМЦ
	Устянина З.Ю.,
Пономарёва О.П. 

	5
	04.05.
	РКШ по профориентации.
	ТОО
	Устянина З.Ю.

	6
	В течение месяца
	Работа по оформлению документов по аттестации педагогических работников. 
	ЦДТ
	Устянина З.Ю.

	7
	До 15.05.
	Составление годового отчёта-анализа работы методического отдела 
	ЦДТ
	Устянина З.Ю.

	8
	В течение месяца
	Работа с документацией по аттестации
	ЦДТ
	Устянина З.Ю.

	 Методист по инновационной деятельности 
и программному обеспечению ЦДТ Афанасьева С. А.


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



