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ПЛАН 
работы методического отдела 
на январь 2019 года 

В январе продолжится работа над проектами «Профессии в ладошках» и «Сделай шаг в будущее», подготовка к участию в Кузбасском образовательном форуме и подготовка участника конкурса «Педагог дополнительного образования». Будет изучена нормативная база по объявленному в России году театра. 
Текущие мероприятия методистов можно представить в плане-таблице:

	№ п/п
	Дата
	Мероприятие
	Место проведения
	Ответственный

	Афанасьева Светлана Алексеевна, 
методист по программному и учебно-методическому обеспечению 
и дистанционному обучению, зав. сектором «Путешествие к истокам»

	1
	В течение месяца
	Подготовка документации для участия в КОФ - 2019
	ЦДТ
	Афанасьева С.А.


	2
	До 20.01.19
	Подготовка монтажа видеоролика Васильченко Л.П. 
	ЦДТ
	Афанасьева С.А.


	3
	В течение месяца
	Заключительная подготовка доп.общеразвивающей программы Щербаковой О.Н. 
	ЦДТ
	Афанасьева С.А.


	4
	После 20.12.19
	Консультации по подготовке доп. общеразвивающей программы по Школе раннего развития - Зинченко А.А. 
	ЦДТ
	Афанасьева С.А.


	Васильченко Людмила Павловна, 
методист по ПДДТТ (профилактика детского дорожно-транспортного травматизма) и курированию работы с детьми, оказавшимися в трудной жизненной ситуации

	1
	[bookmark: _GoBack] Январь
2019 г.

16.01
23.01
30.01
	Посещение автогородка школами Центрального района
Школа №5
Гимназия №21
Школа №44
	г. Кемерово
«УМЦ БДДДиЮ»
	Васильченко Л.П.

	2
	Январь
По заявкам
	Консультации педагогам школ
	МБОУДО «ЦДТ» Центрального района
	Васильченко Л.П.

	3
	28-30 января 
	Подготовка документации для размещения на сайте учреждения в разделе «Безопасность» - «Дорожная безопасность»
	МБОУДО «ЦДТ» Центрального района
	Васильченко Л.П.

	4
	29 января
	МКС
	МБОУДО «ЦДТ» Центрального района
	Васильченко Л.П.

	Кондратьева Екатерина Васильевна, 
методист по работе с одарёнными детьми, заведующий Музеем Народной культуры

	1
	Январь 2019
	Провести индивидуальные собеседования по проблеме «Особенности работы с одарёнными детьми в условиях УДО»
	ЦДТ Каб. 15
	Кондратьева Е.В. 

	Разработать рекомендации педагогам ДО на тему: «Особенности работы с одаренными детьми». Провести консультации на тему: «Особенности работы с одаренными детьми в условиях УДО. Рассмотреть вопросы:
         1. Виды одаренности;
         2. Основные принципы выявления и стратегия обучения одаренных детей;
         3. Создание условий для выявления одаренных детей.
         4. Подготовка педагога к взаимодействию с одаренными детьми;
         5. Стратегия поведения педагога при работе с одаренными детьми.

	2
	Январь 2019
	Составить и обновить банка данных одаренных детей.
	ЦДТ Каб. 15
	Кондратьева Е.В. 

	3
	Январь 2019
	Разработать рекомендаций для родителей по вопросам воспитания одаренных учащихся.
	ЦДТ Каб. 15
	Кондратьева Е.В. 

	4
	Январь 2019
	-Выявить трудности в работе педагогов с одаренными учащимися (собеседование с педагогами и родителями, анкетирование).
	ЦДТ Каб. 15
	Кондратьева Е.В. 

	Пешкина Ксения Валериевна, 
методист по информационному обеспечению и работе с сайтом учреждения 
и с электронными базами по отчётности ЦДТ

	1
	В течение месяца
	Размещение пресс-релизов, пост-релизов, анонсов мероприятий педагогов учреждения, а также размещение плана, анализа методической работы, отчетов, положений, корректировка разделов сайта (сведения о программах, сведения о сотрудниках, платные услуги и др.). Полное сопровождение сайта «ЦДТ».
	ЦДТ
	Пешкина К.В.

	Тихомирова Ольга Николаевна, 
методист по профориентации и предпрофильной подготовке учащихся

	1
	Январь
	Сбор данных по профориентационным мероприятиям и проектам педагогических работников ЦДТ в течении месяца. 
	ЦДТ
	Тихомирова О.Н.


	2
	Январь
	Подготовка сборника профриентационных материалов для работы с младшими школьниками.
	ЦДТ
	Тихомирова О.Н.

	3
	17 .01 
	Семинар «Профориентационные возможности досуговых мероприятий»
	НМЦ
	Тихомирова О.Н.

	4
	Январь
	Консультации ПДО по профориентационным мероприятиям и конкурсам для учащихся и педагогических работников.
	МБОУДО «ЦДТ» ЦР
	Тихомирова О.Н.

	5
	Январь
	Работа с нормативными документами.
	МБОУДО «ЦДТ» 
	Тихомирова О.Н.

	6
	Январь 
	Разработка онлайн-занятий и мастер-классов для работы с детьми ОВЗ.
	ЦДТ
	Тихомирова О.Н., педагоги центра.

	7
	Январь
	Подготовка и размещение материалов на сайте учреждения.
	МБОУДО «ЦДТ» 
	Тихомирова О.Н.

	Устянина Злата Юрьевна, 
методист по организации работы Кадровой школы, сопровождения курсов повышения квалификации, ответственный за аттестацию педагогических работников, методист по сопровождению конкурсного движения педагогов и инновационной деятельности коллектива ЦДТ зав. методическим отделом

	1
	До 25.01.2019
	Оформление проектов ЦДТ согласно существующим требованиям. Форматирование. 
	ЦДТ
	Устянина З.Ю.

	2
	В течение месяца 
	Консультации участника конкурса «Педагог дополнительного образования» Комаровой И.А.
	ЦДТ
	Устянина З.Ю.

	3
	В течение месяца
	Сверка внутреннего рейтинга учреждения по участию педагогических работников в конкурсах, научно-методических мероприятиях, их публикаций и т.п.
	ЦДТ
	Устянина З.Ю.

	4
	В течение месяца
	Оказание консультативной и практической помощи педагогам, выходящим на аттестацию и курсовую подготовку. Оформление документов для слушателей курсов.
	ЦДТ
	Устянина З.Ю.

	5
	В течение месяца 
	Изучение нормативной базы по объявленному в России году театра.
	ЦДТ 
	Устянина З.Ю.



Заведующий отделом 							Устянина З.Ю.

