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IHOJOKEHHUE
00 apxuse MBOY 1O «IAT» LlenTpajbHOro paiona

1. O0uue noaoXKeHus

1.1. ApxuB oOpa3oBartenbHOM opranuzamnuu (gaisee — OO) co3maH sl XpaHSHUS
JIOKYMEHTOB, O0pa3yloluxcsi B €€ JeATEIbHOCTH, a TakKe 3aKOHUYCHHBIX
JIEJOMPOU3BOICTBOM JIOKYMEHTOB MPAKTUUECKOT0 Ha3HAYEHUsI, UX OTOOpA U ydeTa.
1.2. B cBoeit aestensHocTu apxuB OO pykoBojcTByeTCs: DenepaibHbIM 3aKOHOM
or 29.12.2012 Ne 273-®3 "O6 oOpa3oBanuun B Poccuiickoii ®enepauuu",
OdenepanbHbiM  3aKk0HOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 "OO6 apxuBHOM Jejie B
Poccuiickoit ®enepanun'", HOpMaTUBHBIMU MPABOBBIMH aKTaMU U METOAUYCCKUMHU
pekomenaarusmMu  DenepaabHOTO apXUBHOTO areHTcTBa (nanmee — PocapxwuB),
HOPMATUBHBIMU TIPABOBBIMU aKTaMH U METOJUYECKUMU PEKOMEHJIAIMIMU
cyobekta PD, ycTaBoM H JOKanbHBIMU HOpMaTUBHBIMU akTamMu OO, HACTOAIIUM
MIOJIOKEHUEM.

1.3. Hacrosiee nonoxenue pazpadbotrano Ha ocHoBaHUM [IpuMepHOro monxoxeHus
00 apXvBe YUYpEeKJeHUs, OpraHu3alluu, MPeANpUiTUs, yTB. Ipukazom Komurera mo
nenam apxuBoB npu [IpaButensctBe PO ot 18.08.1992 Ne 176, yrBepxkmaercs
pykoBoguteiaem OO. 1.4. ObOpa3oBarenpHas opraHuzamus oOecTeurBaeT apXuB
HEOOXOIMMBIM TTOMEIIIEHUEM, 000PYI0BAHUEM U KaJIpPaMHU.

1.5. ApxuB OO BO3riaBi€T OTBETCTBEHHBIM 3a apXWB, KOTOPBIA Ha3HA4YaeTCs
npukazom pykoBogutenass OO M MOTUUHSAETCS HEMOCPEACTBEHHO PYKOBOIUTEIIO
0O0.

1.6. ApxuB paboraer mo IUIaHy, YTBepxkAeHHOMY pykoogutenem OO, wu
OTYUTHIBACTCS TIEPE]l HUM B CBOEH pabore.

2. 3agaun u PyHKIMK apXuBa

2.1. OCHOBHBIMHU 33/1a4aMH apXUBA SIBISIOTCS:

2.1.1. KoMiuiekToBaHuME apxuBa 3aKOHYEHHBIMHU JejomnpousBoacTBoM OO
JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEIYCMOTPEH pa3lelioM 3 HACTOSIIETro
MTOJIOKEHHUS.

2.1.2. Yuer, obecrieueHUE COXPAHHOCTH, CO3JaHUE HAYYHO-CIIPABOYHOIO aIapara,
WCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCSl B ApXUBE.

2.1.3. OcymecTBneHue KOHTpoys 3a (GOpMHpPOBAaHHEM H OQPOpPMIICHHEM €N B
nenonpousBoacTse OO.

2.2. B cOOTBETCTBHM C BO3JIO)KEHHBIMH HA HErO 3aJa4aMH apXWB OCYIIECTBIISIET
caeayromnue GyHKIUN:

2.2.1. IlpuHumaer HE mNO3QHEE, YEM Yepe3 JBa TIoJa IMOCJIE 3aBEPLICHUA
JEJIONMPOU3BOICTBOM, YUHUTHIBAET M XPAHUT JIOKYMEHTBI JIOJITOBPEMEHHOTO
XpaHEHUS U 110 TUYHOMY COCTaBY, 00pabOTaHHBIE B COOTBETCTBUHU C TPEOOBAHUSIMH,
yCTaHOBJIEHHbIMU PocapXuBom.



2.2.2. CocraBisieT M NPEACTaBIAECT HE IO3JHEE, YeM 4Yepe3 JBa roja IoCIe
3aBEpPIIEHUS JIEJIONPOU3BOJCTBOM TIOJOBBIE pa3/ieibl OMHCEH AeNl MO JUYHOMY
COCTaBy Ha pacCMOTpeHHe IKcnepTHOM komuccuu (nainee — IK) OO.

2.2.3. OcyuiecTBIsIET y4eT U 00eCIEeYMBAET MOJHYI0 COXPAHHOCTh MPUHATHIX Ha
XpaHEHHUe Jel.

2.2.4. Coznaer, NOMOJIHAET U COBEPUICHCTBYET HAyYHO-CIIPABOYHBIMA aImapar K
XpaHAILIMMCS B apXUBE JeJIaM U IOKyMEHTaM.

2.2.5. OpranusyeT UCIoJIb30BaHUE IOKYMEHTOB: — UH(popMupyet pykoBoactso OO
0 COCTaBE U COJICPKAHUU TOKYMEHTOB apXUBa; — BHIJJAET B YCTAHOBJICHHOM IMOPSJIKE
JieNna, JTOKYMEHThl WIM KONUM JOKYMEHTOB B IENAX CIY)KEOHOro W HaydHOro
UCIIOJIb30BaHMs, JJsi pabOThl B TOMEIIEHWU AapXuBa; — UCIOJHAET 3alpoChl
OpraHu3alui 1 rpakJaH 00 yCTAHOBJIEHUHU TPYAOBOIO CTaXka U JPYTMM BOIIPOCAM
COLIMAJILHO-TIPABOBOTO0 XapaKTepa, B YCTAHOBIIEHHOM TMOPSAKE BBIIAET KOMUU
JIOKYMEHTOB W apXWBHbBIC CIPaBKHU; — BEJIET y4eT HUCIIOJIb30BaHUSI JOKYMEHTOB,
XPAHSIINXCS B apXHUBE.

2.2.6. TlpoBoauT 3KCHEPTU3Y UEHHOCTH JOKYMEHTOB, XpAaHAIIUXCS B apXHUBeE,
yuactByeT B pabore K OO.

2.2.7. Oka3bpIBaeT METOAMYECKYIO IIOMOIIlb OTBETCTBEHHBIM 32 JIEJIOMPOU3BOICTBO B
COCTaBJICHUH HOMEHKJIATYPHI /1€, KOHTPOJIUPYET MPaBHIBLHOCTb (POPMUPOBAHUS U
oopMiIeHUS Nl B JEIONPOU3BOJACTBE, a TAKXKE MOATOTOBKY JIeNl K IMepeaaue B
apxuB OO.

2.2.8. YyacTtByeT B IPOBEICHUM MEPOIPHUSATUN IO TMOBBIIMICHUIO KBaTU(pUKAIIH
PabOTHUKOB (OTBETCTBEHHBIX 32 apXUB U Jea0mpon3BoAcTBO B O0).

3. CocTaB JOKyMEHTOB apxuBa B apXxuB nocTynaror:

3.1. 3aKkoHYEHHbIE JI€JIONPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTHI BpeMEHHOTrO (cBbiiie 10 jer)
CpOKa XpaHEHHs, HEOOXOUMBbIE B MPAKTUUYECKON ACSATEIBHOCTH, JOKYMEHTHI IO
JTUYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBInecs B pe3ynbrate aestenbHoctu OO.

3.2. JIoOKyMEHTBHI TOCTOSIHHOTO XpaHEHMs (€clid YUpeKIACHUE-TIPEAIICCTBEHHUK
OBLJI0O MCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS TOCYAAPCTBEHHOTO WJIM MYHHUIIUIAIHHOTO
apXuWBa) W IO JMYHOMY COCTaBY Yy4YpEXKJICHUU-TIpeAIIecCTBEeHHUKOB. 3.3. HaydHo-
CIIPaBOYHBIH amnmapar K JoKyMeHTaM apxuBa. 3.4. Jlnansie pouasr padbotaHrKoB OO.
4. IlpaBa u 00s1I3aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'O 32 APXMB.

JIyisi BBITIOTHEHUST BO3JIO’KEHHBIX Ha HETO 3ajad M (YHKIMI OTBETCTBEHHBIN 3a
apXuB UMEET MPaBO U 0053aH:

4.1. KoHTponupoBaTh BBHINIOJHEHWE YCTAHOBIEHHBIX MpaBwi pPabOTBl €
nokymeHntamu B OO.

4.2. 3anpamuBath oT coTpyaHuKkoB OO cBelneHHs, HEOOXOAUMBIE sl PabOThI
apxuBa.

4.3. JlaBaThb pa3bACHEHUA W PEKOMEHJAIMA II0 BOIPOCAM, BXOMSAIIAM B
KOMIIETEHIUIO apXUBa.

5. OTBETCTBEHHOCTH 32 (DYHKIIMOHUPOBAHUE apXUBa

5.1. OTBETCTBEHHOCTH 3a HAJIEHKAIIECE U CBOCBPEMEHHOE BBIMOJIHEHHUE APXHWBOM
3a7a4 U (PYHKUUH, TPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIHNM IOJOKEHUEM, HECET JIUIIO,
OTBETCTBEHHOE 32 apXMUB.



5.2. OTBETCTBEHHBIE 32 BEJICHUE JEJIONPOU3BOJICTBA, MOJATOTOBKY U IIPEICTABICHUE
NOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B apXWB, Ha3Ha4aroTCs pykoBogurenem OO.
5.3. KoHTpoJib 3a 1eSTENbHOCTBIO ApXHUBa OCYIIECTBISIET pyKoBoauTeas OO.
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